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ZAGREBA KA BANKA D.D., Zagreb, Paromlinska 2, MB: 3234495,  (u daljnjem tekstu: 
Donator) 
 
i 
 
naziv udruge /institucije/društva, MB: _______, adresa, koju zastupa _________ (u daljnjem 
tekstu: Dobitnik) 
 
 
sklopili su u Zagrebu dana ______________, sljede i 

 
 

UGOVOR 
O DODJELI DONACIJE 

 
lanak 1. 

 
 
Ovim Ugovorom ugovorne strane ure uju me usobna prava i obveze proizišle iz dodjele donacije 
na temelju “Natje aja za dodjelu donacija Zagreba ke banke u 2007. godini” u kategoriji 
________.  
 

lanak 2. 
 

 
Ugovorne strane suglasno utvr uju da je Dobitniku dana ______ 2007. godine dodijeljena 
donacija za realizaciju projekta “naziv projekta”. 
 

lanak 3. 
 

 
Donator se obvezuje da e u roku od 10 (slovima: deset) dana od dana potisivanja ovog 
Ugovora, po osnovi dodijeljene donacije navedene  u l. 1. i l. 2. ovog Ugovora, u korist 
Dobitnika uplatiti iznos od ______ kn (slovima: _______ kuna) brutto, na žirora un Dobitnika broj: 
__________ 
 
 

lanak 4. 
 

 
Dobitnik se obvezuje da e iznos iz lanka 3. ovog Ugovora upotrijebiti isklju ivo u svrhu 
realizacije projekta, za koji mu je donacija dodijeljena.  
 
Ugovor stupa na snagu danom potpisa obiju ugovornih strana i ostaje na snazi godinu dana. 
 
 

lanak 5. 
 

 
Dobitnik se obvezuje da e putem medija odnosno prilikom istupa u javnost navesti Banku kao 
donatora i tom prilikom javno joj zahvaliti za dodjelu donacije. 
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lanak 6. 

 
 
Dobitnik se obvezuje tijekom realizacije projekta, tromjese no, izvještavati Donatora o razvoju 
projekta za koji mu je donacija dodijeljena. Izvješ a se daju u pisanom obliku, a uz ista se prilažu 
odgovaraju i dokazi o realizaciji projekta, koje Donator zatraži (fotografije, ra uni i sl.). Pisano 
izvješ e Dobitnik se obvezuje dostavljati organizacijskom dijelu Banke – Direkciji korporativnog i 
tržišnog komuniciranja, na adresu Savska 62, Zagreb. 
 
 

lanak 7. 
 

 
U sluèaju neizvršenja obveza utvrðenih ovim Ugovorom, Dobitnik je dužan iznos dodijeljenih 
sredstava iz èlanka 3. ovog Ugovora, uveæan za zakonsku zateznu kamatu, raèunajuæi od dana 
isplate tih sredstava na njegov raèun pa do dana povrata, uplatiti na raèun Donatora i to u roku 8 
(osam) dana od dana primitka pisanog poziva Donatora za povrat dodijeljenih novèanih 
sredstava. 
 
 

lanak 8. 
 

 
Eventualne sporove koji bi proizašli iz ovog Ugovora, ugovorne strane nastojat e riješiti na miran 
i sporazuman na in, a ukoliko to nije mogu e, za rješavanje spora ugovaraju nadležnost stvarno 
nadležnog suda u Zagrebu. 
 
 

lanak 9. 
 

 
Ovaj je Ugovor sastavljen u 4 ( etiri) istovjetna i jednakovaljana primjerka, po 2 (dva) primjerka za 
svaku ugovornu stranu. 
 
 

lanak 10. 
 

 
Ugovorne strane prihva aju prava i obveze odreðene ovim Ugovorom, te ga u znak prihvata 
potpisuju. 
 
 
 
Za Donatora:              Za Dobitnika: 
 
                                       
 
____________   ________________ 
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11

PRILOG 11 ∑ IZVJE©TAJI (PERIODI»NI I ZAVR©NI)

Ovisno o svojim potrebama donator Êe odluËiti o vrsti i dinamici izvjeπtavanja o projektu. Dok neki donatori od 
primatelja potpora traæe periodiËne (mjeseËne ili tromjeseËne) narativne i fi nancijske izvjeπtaje na propisanim 
obrascima, drugi traæe samo zavrπni izvjeπtaj o provedbi projekta i troπenju sredstava. 

Slijede primjeri fi nancijskih i narativnih izvjeπtaja Ministarstva znanosti, obrazovanja i πporta i AED-a. 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 1

IZVJEŠTAJ O NAPRETKU 
 

I. Osnovni podaci     
 

Naziv udruge: 
 
 
Broj i naziv projekta: 
 
 

Izvještajno razdoblje: od: _________ do:___________ 
 

Izvještaj pripremio/la (ime, prezime osobe i datum): 
 

 
 

II. Izvještaj o provedenim aktivnostima     
 

1) U sljede u tablicu rezimirajte povezanost dobivenih rezultata s aktivnostima. 
 

Aktivnosti 
 

Rezultati  
Što je druga ije kao posljedica provo enja ove aktivnosti?  
Koja se pozitivna promjena dogodila?  
(Ako možete prikažite rezultate broj ano.) 

  
 
 
 
 

  
 
 
 
 

  
 
 
 
 

 
2) Korisnici 

a) Koliko osoba je do sada imalo izravne koristi i koje od provedbe vašeg projekta?  
Na koji su na in oni bili uklju eni u projektne aktivnosti? 

 
 
 
 
 

b) Navedite izjavu nekog od korisnika vezano uz sudjelovanje u vašem projektu (što misle o 
projektu, koliko im je ovaj projekt pomogao, koja je važnost provedbe ovog projekta za 
mještane i lokalnu zajednicu).  
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 2

3) Uklju enost lokalne zajednice u projektne aktivnosti.   
a) Na koji su na in mještani aktivno sudjelovali u provedbi projektnih aktivnosti? Koliko je 

mještana bilo uklju eno? Navedite izjave/mišljenja mještana o ovom projektu. 
 
 
 
 
 
b) Koliko je volontera sudjelovalo u aktivnostima ovog projekta (osobe koje su vam pomagale u 

organiziranju i provedbi aktivnosti)? Što su volonteri radili?  
 
 
 
 
 

c) Na koji su na in sljede e lokalne institucije bile uklju ene u provedbu projekta: 
a. lokalne vlasti 

 
 
 

b. poslovni sektor (poduzetnici) 
 
 
 

c. druge partnerske organizacije (turisti ki uredi, zadruge, ustanove i sli no) 
 
 
 

d) Molimo navedite izjave predstavnika gore navedenih organizacija o važnosti provedbe 
ovog projekta te razlozima njihovog aktivnog sudjelovanja u njemu.  

 
 
 
 
   

4) Opišite aktivnosti koje ste proveli u svrhu promidžbe ovog projekta (doga aji, tisak i 
dijeljenje promotivnih materijala, obavještavanje javnosti o projektu putem internetskih stranica, 
medija i sli no).  
 
 
 
 
 
 
5) Kronološki navedite pozitivno medijsko izvještavanje o aktivnostima koje je podržao 
CroNGO program tijekom izvještajnog razdoblja. 
 

Naziv i vrsta medija Datum Tema i sažetak 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 3

III. Narativni izvještaj     
 

1) Prepreke. Objasnite prepreke i probleme koji su se pojavili tijekom izvještajnog razdoblja.       
Kako ste ih riješili? O ekujete li neki problem u narednom razdoblju? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Uspjeh. Molimo opišite neki svoj uspjeh tijekom izvještajnog razdoblja. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) Vremenski tijek projekta. Provodite li projekt u skladu s predvi enim vremenom? Ako ne, 
molimo objasnite. 

 
 
 
 
 
 
 
 

4) Planovi. U sljede u tablicu ukratko kronološki navedite aktivnosti koje namjeravate provoditi u 
sljede em razdoblju. Koje rezultate o ekujete? 

 

Aktivnosti Planirani datum ili 
razdoblje 

O ekivani rezultati 

   
 

   
 

   
 

 
 

  

 
 

5) Pra enje projektnog prora una. Pratite li redovito troškove vašeg projekta s obzirom na     
odobrene stavke prora una? Imate li problema vezanih uz financije? 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 4

6) Nastavak projektnih aktivnosti. Ukratko opišite aktivnosti koje ste poduzeli kako biste pronašli     
sredstva (financijska sredstva, roba i usluge) za nastavak ovog projekta (npr. kontakti s potencijalnim     
donatorima, stvaranje novih partnerstava i sli no). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7) Plan treninga (samo za primatelje standardnih potpora). 
Ukratko opišite provedbu i rezultate vašeg treninga u izvještajnom razdoblju. 
  Koje ste aktivnosti proveli? 
  Tko je iz vaše udruge sudjelovao u tim aktivnostima? Navedite poziciju ili ulogu osobe/a. 
  Što o ekujete da e se poboljšati kao posljedica provedenog treninga? 
  Jeste li ve  uklju ili u svoje redovne aktivnosti informacije dobivene treningom? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Napomene:  
Uz ovaj izvještaj treba priložiti novinske lanke koji su povezani s ovim projektom, fotografije 
koje prikazuju odobrene projektne aktivnosti, publikacije financirane kroz ovu potporu (7-10 
primjerka i elektronsku verziju) te ostale materijale koji dokazuju provedbu projekta.  
Priloge dostavljene uz ovaj izvještaj nije potrebno ponovo slati u završnom izvještaju. 
Broj stranica ovog izvještaja nije ograni en. 
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AED/CroNGO Program malih financijskih potpora

Naziv udruge: x

Broj projekta: x

Dnevnik knjiženja prihoda i izdataka za mjesec…….....200_  .

Datum Red.br. Opis
Kategorija 

troška
Dozna io 
AED (Kn)

Utrošeno 
(Kn)

Stanje

Stanje s prethodnog izvještaja

26.5.2007
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AED/CroNGO Program malih financijskih potpora
Naziv udruge: x
Naziv projekta: x
Trajanje projekta:  x
Iznos dodijeljenih sredstava: x Broj potpore: x

Adresa udruge:
Tel:
Fax:

Kalendarski mjesec Iznos

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Trening i tehni ka pomoc

10%

UKUPNO: x

Sastavio/la:

Odobrio/la:

SREDSTVA POTREBNA 
PO MJESECIMA PROVEDBE PROJEKTA

Mati ni broj udruge: 

Banka i broj ra una: 

11b.xls 26.5.2007
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AED/CroNGO Program malih financijskih potpora
Naziv udruge: x Broj projekta x
Naziv projekta:  x
Trajanje projekta:  x
Iznos dodijeljenih sredstava: x
Iznos doprinosa zajednice: x

Svi iznosi su u kunama.

Kategorija troška Odobreni prora un Ukupno

                 2004.                    2004. prva dva mjeseca
I. Troškovi provedbe projekta

II. Operativni troškovi projekta

III. Oprema

IV. Putni troškovi

V. Najam i režije ureda

VI. Pla e i naknade

VII. Trening i tehni ka pomo

VIII. Ostali troškovi

Ukupno

Zahtjev sastavio/la:
(ime i prezime osobe, datum)

Zahtjev odobrio/la:
(ime i prezime osobe, datum)

Planirani troškovi za mjesec

ZAHTJEV ZA PRIJENOS SREDSTAVA

ZA PRVA DVA MJESECA PROVEDBE PROJEKTA

Banka i broj ra una: 

Mati ni broj udruge: 

Popunjavaju se isklju ivo neosjen ana polja tablice 26.5.2007

Matični broj udruge:
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AED/CroNGO Program malih financijskih potpora

Broj projekta: x
Naziv udruge: x
Naziv projekta: x
Trajanje projekta: x
Iznos dodijeljenih sredstava: x
Iznos doprinosa zajednice: x

A. Ukupan odobreni iznos potpore:

B. Ukupni troškovi provedbe projekta:

C. AED dozna io ukupno:

D. Povrat sredstava AED-u:

B-C Zadnja doznaka ( do 10%) :

Potvrda koordinatora programa (AED, PLI) da je projekt uspješno proveden i završen:

(ime i prezime, datum, pe at):

Podnositelj zahtjeva  (ime i prezime, datum, pe at udruge):

KONA NI OBRA UN I ZAVRŠNI ZAHTJEV ZA PRIJENOS SREDSTAVA

AED/CroNGO
Standardne potpore
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 1

ZAVRŠNI NARATIVNI IZVJEŠTAJ 
 

I. Osnovni podaci      
 

Naziv udruge: 
 
Broj i naziv projekta: 
 
Trajanje projekta: 
Iznos dodijeljenih sredstava (kn): 
Iznos potrošenih sredstava (kn): 
Iznos doprinosa zajednice (kn): 
Podru je provedbe projekta (grad, op ina, županija): 
 
Izvještaj pripremio/la (ime, prezime osobe i datum): 

Potpis predsjednika/ce udruge i pe at: 
 
 
 

 
 

II. Sažetak provedbe i rezultata projekta     
 

1) Cilj projekta.  
Navedite cilj vašeg projekta (iz projektnog prijedloga). 

 
 

Ukratko opišite kako ste ostvarili svoj cilj. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Projektna postignu a. 
Što je bolje i druga ije u vašoj zajednici nakon provedbe ovog projekta? Je li ovaj projekt utjecao 
na razvoj vaše zajednice? Je li (i na koji na in) poboljšana kvaliteta življenja?  
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 2

U sljede u tablicu rezimirajte povezanost dobivenih rezultata s aktivnostima. Ako možete, prikažite 
rezultate broj ano. 

 

Rezultati  Aktivnosti poduzete za ostvarivanje 
rezultata 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

Jeste li ostvarili o ekivane rezultate navedene u projektnom prijedlogu? Ako niste, molimo 
objasnite. 

 
 
 
 

 

3) Korisnici 
a) Koliko osoba je do sada imalo izravne koristi i koje od provedbe vašeg projekta?  

Na koji su na in oni bili uklju eni u projektne aktivnosti? 
 
 
 
 
 

b) Navedite izjavu nekog od korisnika vezano uz sudjelovanje u vašem projektu (što misle o 
projektu, koliko im je ovaj projekt pomogao, koja je važnost provedbe ovog projekta za 
mještane i lokalnu zajednicu).  

 

 
 
 
 
4) Uklju enost lokalne zajednice u projektne aktivnosti.   

a) Na koji su na in mještani aktivno sudjelovali u provedbi projektnih aktivnosti? Koliko je 
mještana bilo uklju eno? Navedite izjave/mišljenja mještana o ovom projektu. 

 
 
 
 
b) Koliko je volontera sudjelovalo u aktivnostima ovog projekta (osobe koje su vam pomagale u 

organiziranju i provedbi aktivnosti)? Što su volonteri radili?  
 
 
 

c) Na koji su na in sljede e lokalne institucije bile uklju ene u provedbu projekta: 
a. lokalne vlasti 

 
 
 

b. poslovni sektor (poduzetnici) 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 3

c. druge partnerske organizacije (turisti ki uredi, zadruge, ustanove i sli no) 
 
 
 
 

d) Molimo navedite izjave predstavnika gore navedenih organizacija o važnosti provedbe 
ovog projekta te razlozima njihovog aktivnog sudjelovanja u njemu.  

 
 
 
 
 
   

5) Opišite aktivnosti koje ste proveli u svrhu promidžbe ovog projekta (doga aji, tisak i 
dijeljenje promotivnih materijala, obavještavanje javnosti o projektu putem internetskih stranica, 
medija i sli no). 
 
 
 
 
 
 
6) Kronološki navedite pozitivno medijsko izvještavanje o aktivnostima koje je podržao 
CroNGO program tijekom izvještajnog razdoblja. 
 

Naziv i vrsta medija Datum Tema i sažetak 
   

 
   

 
   

 
   

 
 
 

  

 
 

  

 

7) Doprinos lokalne zajednice. Molimo rezimirajte doprinos lokalne zajednice ovom projektu. 
 

Izvor 
doprinosa 

Vrsta doprinosa (financijska, robom i uslugama tj. in -kind). Ukratko objasnite 
in-kind doprinos. 

Iznos 
(kn) 

volonteri  
 

 

lokalne vlasti 
(specificirajte) 

 
 

 

poduzetnici 
(specificirajte) 

 
 
 

 

pojedinci/ke  
 

 

ostalo 
(specificirajte): 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 4

 

8) Trening i tehni ka pomo . (samo za primatelje standardnih potpora). 
Ukratko opišite provedbu i rezultate treninga koji ste primili tijekom trajanja projekta. 
  Koje ste aktivnosti proveli? 
  Tko je iz vaše udruge sudjelovao u tim aktivnostima? Navedite poziciju ili ulogu osobe/a. 
  Što o ekujete da e se poboljšati kao posljedica provedenog treninga? 
  Jeste li ve  u svoje redovne aktivnosti uklju ili znanja i vještine koje ste stekli na treningu? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9) Uspješna pri a.  
Molimo prepri ajte jednu uspješnu pri u iz vašeg projekta koja je u skladu sa smjernicama CroNGO 
programa (unapre enje kvalitete življenja i poticanje razvoja lokalne zajednice, odgovor na potrebe zajednice, 
uklju ivanje gra ana u projektne aktivnosti, potpora zajednice projektu te suradnja i partnerstvo s ostalim 
organizacijama i ustanovama zajednice). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10) Vrednovanje vašeg rada. 
Objasnite glavne prepreke koje su se pojavile tijekom provedbe ovog projekta.  

     Kako ste ih riješili? 
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 CroNGO Program suradnje i razvoja zajednice 
 

 5

Kako znate da je projekt uspješno proveden i da je utjecao na napredak zajednice? 
 
 
 
 

Kako znate da su vaša zajednica i ostali sudionici zadovoljni s vašim radom? Molimo napišite 
kratko objašnjenje s primjerom. 

 
 
 
 
 

11) Nastavak aktivnosti. 
Namjeravate li nastaviti provoditi aktivnosti ovog projekta? Ako da, objasnite svoje planove 
povezane s nastavkom tih aktivnosti. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Imate li osigurana neka dodatna financijska sredstva ili potporu u robi ili uslugama koja e 
omogu iti nastavak vašeg rada nakon CroNGO financijske potpore? Ako da, molimo navedite izvor 
potpore. 

 
 
 
 
 
 
 

III. Projektni prora un     
 

Jeste li imali probleme vezane uz financije vašeg projekta. Ako da, molimo objasnite. 
 
 
 

Je li ev. promjene u prora unu odobrio AED? Ako ne, molimo objasnite. 
 
 

Ukratko objasnite svaki trošak koji prelazi odobreni prora un. 
 
 
 
 

Napomene:  
Uz ovaj izvještaj treba priložiti novinske lanke koji su povezani s ovim projektom, fotografije 
koje prikazuju odobrene projektne aktivnosti, publikacije financirane kroz ovu potporu (7-10 
primjerka i elektronsku verziju) te ostale materijale koji dokazuju provedbu projekta.  
Priloge dostavljene uz izvještaj o napretku nije potrebno ponovo slati u završnom izvještaju. 
Broj stranica ovog izvještaja nije ograni en. 
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NAPUTAK 
O SASTAVLJANJU IZVJEŠ A O REALIZACIJI PROJEKATA I/ILI 
PROGRAMA UDRUGA SUFINANCIRANIH U ŠKOLSKOJ GODINI 

2006./2007. 
 
 
Obavještavamo sve udruge ije projekte i/ili programe Ministarstvo znanosti, obrazovanja i 
športa sufinancira u školskoj godini 2006./2007. da se obrasci za izvješ a o realizaciji 
programa odnosno projekata mogu prona i na mrežnoj stranici Ministarstva znanosti, 
obrazovanja i športa: http://www.mzos.hr/ ili u Upravi za zajedni ke programe Ministarstva, 
Zagreb, Strossmayerov trg 4, soba 2, radnim danom od 8.00 do 16.00 sati.    
 

 
Budu i da ve ina sufinanciranih programa odnosno projekata završava u lipnju, 
obavještavamo sve korisnike da nisu obvezni dostavljati polugodišnja izvješ a o 

realizaciji projekata odnosno programa. 
 

 
Sukladno lanku 7. Ugovora o sufinanciranju programa odnosno projekta, korisnici su 
dužni dostaviti kona no izvješ e najkasnije 20 dana nakon izvršenja programa 
odnosno projekata.  
 
Kona no izvješ e treba sadržavati: 
 
I. Op e podatke o udruzi i projektu odnosno programu (na propisanom obrascu MZOŠ-a) 
II. Opis provedbe projekta odnosno programa (na propisanom obrascu MZOŠ-a). 
III. Financijsko izvješ e (na propisanom obrascu MZOŠ-a uz priložene odgovaraju e 

dokumente u skladu s naputcima na obrascu i podsjetnikom za sastavljanje financijskog 
izvješ a, te ugovorom i naputkom za popunjavanje Specifikacije troškova programa ili 
projekata udruga) 

IV. Popis korisnika projekta odnosno programa. 
V. Izvješ e o evaluaciji projekta odnosno programa. 
 
 
PODSJETNIK ZA SASTAVLJANJE FINANCIJSKOG IZVJEŠ A 
 
Molimo da upišete sve troškove koji su u injeni tijekom provo enja projekta odnosno 
programa, a koji se odnose na razdoblje za koje je odobreno sufinanciranje. Sve stavke i 
podstavke troškova trebaju biti navedene u skladu sa Specifikacijom troškova programa koja 
je sastavni dio Ugovora o sufinanciranju. Svaki trošak mora biti opravdan ra unom i 
preslikama izvoda za bezgotovinska pla anja te preslikama blagajni kih izvješ a za 
gotovinska pla anja. Svaki ra un mora jasno biti ozna en odgovaraju im rednim 
brojem od jedan nadalje.  
 
Primjer: Za bezgotovinska pla anja uz preslike ra una potrebno je priložiti i izvode na kojima 
je evidentirana pojedina financijska transakcija, npr.:  
 

1. obra un pla e + izvod 
2. obra un honorara i preslika ugovora o djelu/autorskom djelu + izvod 
3. preslika svih bezgotovinskih ra una + izvodi. 
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Za gotovinska pla anja potrebno je priložiti presliku gotovinskog ra una + presliku isplatnice 
iz blagajne + presliku blagajni kog izvješ a u kojem je evidentirana isplata (odnosi se na 
putne naloge i druge ra une). 
 
Prilikom obra una troškova treba voditi ra una: 

1. Za troškove putovanja odobrava se korištenje vlaka (2. razred) i autobusa u 
tuzemstvu, te zrakoplova u ekonomskoj klasi za inozemstvo ako je u programu ili 
projektu predvi ena me unarodna suradnja. Troškovi taxi prijevoza se ne 
odobravaju, kao ni korištenje privatnog automobila u službene svrhe. Eventualne 
iznimke od ovog pravila (nepristupa nost odre enih podru ja u kojima se provodi 
program ili projekt i sl.) potrebno je posebno obrazložiti i definirati u obrascu 
prora una programa ili projekta. 

2. Trošak dnevnice priznaje se samo u visini dnevnice koja se priznaje u tuzemstvu 
(NN, 12/05, 61/04, 55/04). 

3. Iz sredstava za provedbu programa ili projekta ne smije se ispla ivati regres 
zaposlenicima udruge. 

4. U troškove se ne smiju uvrstiti troškovi koji se odnose na pla anje režija (npr. 
troškovi potrošene elektri ne energije, vode, komunalija, fiksnih i mobilnih 
telefona i sl.) koji glase na ime fizi ke osobe, kao ni troškovi bonova za mobilne 
telefone. 

5. U slu aju da udruga djeluje u iznajmljenom privatnom prostoru, uz troškove najma 
prostora potrebno je priložiti presliku ovjerenog ugovora o najmu koji ne može biti 
sklopljen s osobama koje obnašaju odre ene funkcije u upravljanju udrugom. 

6. Troškovi smještaja priznaju se do visine cijene hotela s tri zvjezdice 
7. Pri isplati direktnih troškova potrebno je navesti: 

ime, prezime i iznos honorara voditelja projekta/programa 
ime i prezime te iznos honorara za osobe kojima su se ispla ivali honorari na 
temelju izvo enja projektnih/programskih aktivnosti 
nazive, vrstu i koli inu publikacija i/ili tiskanog materijala koje je udruga tiskala 
vezano uz projekt/program 
nazive kampanja, edukacija, okruglih stolova i sli nih aktivnosti koje udruga 
provela te mjesto i trajanje njihove provedbe 

 
Ako su za provedbu programa odnosno projekta ili za podmirenje pojedinog troška u 
provedbi programa odnosno projekta osigurana sredstva i iz drugih izvora, prilikom 
navo enja troška treba jasno navesti koji dio troška se podmiruje iz sredstava 
Ministarstva znanosti obrazovanja i športa. 
 
 

Za sve informacije prilikom sastavljanja izvješ a možete nam se obratiti svaki radni 
dan od 9 do 12 sati na telefon 01/4594-378, ili 

elektroni kom poštom na adresu: udruge@mzos.hr 
 

Uz želje za uspješan rad pozivamo vas da uredno izvršite svoje obveze jer time 
stje ete mogu nost razmatranja vaših projekata i programa prijavljenih na Natje aj za 

financijsku potporu projektima i/ili programima udruga u podru ju 
izvaninstitucionalnog odgoja i obrazovanja djece i mladih u školskoj godini 

2007./2008. koji je u pripremi te e biti objavljen po etkom svibnja 2007. godine 
 

Zahvaljujemo na suradnji! 
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_______________________________________________________________________ 
Obrazac za izvješ e o izvršenju projekta udruge u školskoj godini 2006./2007. 

1 
 

 
OOBBRRAAZZAACC    

ZZAA  IIZZVVJJEEŠŠ EE  OO  IIZZVVRRŠŠEENNJJUU  PPRROOJJEEKKTTAA  UUDDRRUUGGEE  

  
U PODRU JU IZVANINSTITUCIONALNOG ODGOJA I OBRAZOVANJA DJECE I MLADIH U ŠKOLSKOJ 

GODINI 2006./2007. SUFINANCIRANOG IZ SREDSTAVA DRŽAVNOG PRORA UNA REPUBLIKE 
HRVATSKE ZA 2006. GODINU  

 
 

I. OP I PODACI O UDRUZI I PROJEKTU 
 

 

Naziv udruge:       

Adresa udruge:       

Telefon:       Fax:       

Mobitel:       E-mail:       

Predsjednik/ca udruge:       

Naziv projekta:       

Voditelj/ca projekta:       

Ukupno odobrena 
sredstva za projekt: 

      kuna 

Datum po etka projekta:       
Datum završetka 
projekta: 

      

Ciljevi projekta: 
(najviše 10 re enica) 

      

 
 
 
 
 
 

KLASA UGOVORA: 
(prepisati iz ugovora) 
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Obrazac za izvješ e o izvršenju projekta udruge u školskoj godini 2006./2007. 
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II. PROVEDBA PROJEKTA 
  
    1) REZULTATI I AKTIVNOSTI  
  

RREEZZUULLTTAATTII 
Navedite rezultate i pozitivne promjene, po 
mogu nosti broj ano, objasnite povezanost 
dobivenih rezultata s aktivnostima. (Prema 
potrebi pove ajte broj redaka.) 

AAKKTTIIVVNNOOSSTTII  
Kratak opis aktivnosti, mjesto, vrijeme, trajanje 
aktivnosti, broj sudionika, naziv, opis i nakladu tiskane 
publikacije i sl. 

  

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 
22))  KKOORRIISSNNIICCII    
  
Tko su bili korisnici ovog 
projekta (struktura)  i 
koliko je korisnika 
sudjelovalo u projektu? 

      

Na koji su na in korisnici 
sudjelovali u projektu i 
kako im je ovaj projekt 
pomogao? 

      

 

Važna napomena: Uz izvješ e udruga treba dostaviti i poimeni ni popis u enika i drugih korisnika s 
kojima se u sklopu sufinanciranog projekta radilo. Popis treba ovjeriti škola ili druga institucija u 
sklopu koje se projekt provodio.  

 
33))  PPRROOVVOODDIITTEELLJJII  PPRROOJJEEKKTTAA  II  SSUURRAADDNNJJAA  
  

Koliko je osoba i na koji na in 
sudjelovalo u provedbi ovog 
projekta npr. zaposlenici i 
volonteri udruge, vanjski 
suradnici i sli no?  

      

Jeste li sura ivali s nekim 
obrazovnim institucijama, 
udrugama i drugim 
organizacijama (ako da, s 
kojim i na koji na in)? 
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Obrazac za izvješ e o izvršenju projekta udruge u školskoj godini 2006./2007. 
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44))  PPOOTTPPOORRAA  DDRRUUGGIIHH  DDOONNAATTOORRAA  
 

Ako postoji, opišite potporu 
(financijska, u robi, prostoru ili 
usluzi) ovom projektu koju je 
dala lokalna samouprava, 
ustanove, pojedinci, 
poduzetnici i drugi donatori. 

      

 
55))  VVIIDDLLJJIIVVOOSSTT  
  
Objasnite kako ste osigurali da 
vaši korisnici i javnost sazna za 
ovaj projekt (npr. preko medija 
- ako da, navesti ih), tiskom i 
dijeljenjem publikacija (navesti 
naziv publikacije i broj 
podijeljenih primjeraka), 
obavijestima na Internetu i 
sli no. 

      

  
66))  TTEEŠŠKKOO EE  
  

Jeste li imali kakvih teško a i 
problema u provedbi 
aktivnosti? Ako da, navedite 
kako ste ih riješili. 
 

      

  
77))  UUSSPPJJEESSII  
  

ime ste zadovoljni vi, a ime 
vaši korisnici u provedbi 
projekta. Jeste li nešto nau ili, 
stekli nove izvore financiranja, 
pove ali broj volontera i sl.? 

      

  
88))  PPLLAANNOOVVII    
  
Navedite namjeravate li 
ponovno provoditi ovaj ili sli ni 
projekt i namjeravate li se 
ponovno javiti na natje aj za 
financijsku potporu. Ukratko 
obrazložite svoje odgovore.  
 

      

  
NNaappoommeennaa::  Uz ovo izvješ e možete priložiti preslike novinskih lanaka koji su povezani s ovim 
projektom, fotografije koje prikazuju provedene aktivnosti, jedan primjerak publikacije financirane u 
sklopu ove potpore te ostale materijale koji dokazuju provedbu projekta. 

 
 
Važna napomena: Uz izvješ e obvezno treba dostaviti i izvješ e o evaluaciji projekta.  
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III. FINANCIJSKO IZVJEŠ E PROVEDBE PROJEKTA 
 
Napomena: Molimo da upišete sve troškove koji su u injeni tijekom provo enja projekta, a koji se 
odnose na razdoblje za koje je odobreno sufinanciranje. Sve stavke i podstavke troškova trebaju biti 
navedene u skladu sa Specifikacijom troškova projekta koja je sastavni dio ugovora o sufinanciranju. 
Svaki trošak mora biti opravdan ra unom i preslikama izvoda za bezgotovinska pla anja te preslikama 
blagajni kih izvješ a za gotovinska pla anja. Svaki ra un mora jasno biti ozna en odgovaraju im 
rednim brojem od jedan nadalje. Ako su za podmirenje pojedinog troška u provedbi projekta 
osigurana sredstva i iz drugih izvora, prilikom navo enja troška treba jasno navesti koji dio troška se 
podmiruje iz sredstava Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa. 
 
I.) INDIREKTNI TROŠKOVI 
 

Ra un r. 
br.: 

Opis ra una Podstavka (prema 
specifikaciji) 

Izvadak (IZV.)/ 
isplatnica (ISPL.) br.: 

Iznos u kn: 

                              

                              

                              

I. INDIREKTNI TROŠKOVI UKUPNO:       

 
Napomena: U opis ra una upišite naziv i vrijeme nastanka troška te svaki pojedina ni iznos za 
odre enu podstavku (npr. izvršni direktor/ica /udio u bruto pla i/, administrativni poslovi-tajnik/ca /udio u 
bruto pla i/, najam ureda, režije, telefonski troškovi, poštanski troškovi, uredski materijal, usluge 
knjigovodstvenog servisa, bankovni troškovi, ra unovodstveni poslovi i sl. – onako kako je to navedeno u 
specifikaciji troškova). 
 
II.) DIREKTNI TROŠKOVI 
 
Ra un r. 

br.: Opis ra una Podstavka (prema 
specifikaciji) 

Izvadak (IZV.)/ 
isplatnica (ISPL.) br: Iznos u kn: 

                              

                              

                              

II. DIREKTNI TROŠKOVI UKUPNO:       

 
Napomena: U opis ra una upišite naziv i vrijeme nastanka troška te svaki pojedina ni iznos za 
odre enu podstavku (npr. naknade izvoditeljima/cama projekta, publikacije, najam prostora za aktivnosti, 
tiskani materijal, kampanje, okrugli stolovi, radionice, edukacija i sl. – onako kako je to navedeno u specifikaciji 
troškova). 
 
III.) PUTNI TROŠKOVI  
 
Ra un r. 

br.: 
Opis ra una Podstavka (prema 

specifikaciji) 
Izvadak (IZV.)/ 

isplatnica (ISPL.) br: 
Iznos u kn: 

                              

                              

                              

III. PUTNI TROŠKOVI UKUPNO:       

 
Napomena: U opis ra una upišite naziv i vrijeme nastanka troška te svaki pojedina ni iznos za 
odre enu podstavku (npr. putni nalog /koji uklju uje troškove prijevoza i dnevnice/ i sl.). 
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SAŽETAK FINANCIJSKOG IZVJEŠ A 
 

Naziv skupine troškova Ukupan iznos 

I. INDIREKTNI TROŠKOVI       Kn 

II. DIREKTNI TROŠKOVI       Kn 

III. PUTNI TROŠKOVI       Kn 

Ukupno:       Kn 

Dobivena sredstva od MZOŠ-a u 2006. 
godini       Kn 

 
 
 
 
 
 
 
 

Potpis voditelja/ice projekta:          M.P. Potpis predsjednika/ce udruge: 

 

_____________________  _________________________ 

U              godine  
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12

PRILOG 12 ∑ IZRAVNO PRAΔENJE PROVEDBE PROJEKTA

Neki donatori imaju praksu izravnog praÊenja provedbe projekta kroz posjete organizacijama koje fi nanciraju. Pri-
mjerci obrazaca za praÊenje provedbe projekta sluæe kao podsjetnik prilikom posjete, kojim se nastoji osigurati da 
posjete budu uËinkovite i strukturirane, te da se u razgovoru s predstavnicima primatelja potpore ne zaborave neki 
vaæni elementi. Donosimo primjere takvih obrazaca AED-a i Allavide.
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PRA ENJE PROVEDBE PROJEKTA - POSJET PRIMATELJIMA FINANCIJSKIH POTPORA 
Smjernice  

 
Ovo nije upitnik, nego podsjetnik ili popis važnih elemenata programa, projekata i organizacija koje ih 

provode tijekom pra enja provedbe projekta. Tako er može poslužiti kao podsjetnik za sudionike ako osoba 
koja prati projekt primijeti da neki elementi nedostaju ili se razlikuju od planiranog. 

 
Projekt  
Glavna organizacija: 
Posredni ka organizacija:  
Partnerska organizacija:  
 
Datum i mjesto posjete:  
Posjet obavio/la: 
 
1. Provode li se aktivnosti u skladu s planiranim vremenskim rokovima?  
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
2. Jesu li planirane aktivnosti provedene? 
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
3. Jesu li o ekivani sudionici stigli?  
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
4. Je li ostvaren planiran broj sudionika? 
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
5. Odvija li se projekt na planiranoj lokaciji? 
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
6. Jesu li planirane osobe uklju ene u provedbu projekta? 
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
 
7. Smatraju li sudionici da je projekt uspješno zadovoljio potrebe definirane u prijavi? 
a) da  
b) djelomi no 
c) ne  
 
8. Sudjeluje li ciljana skupina u provedbi projekta? 
a) da  
b) djelomi no 
c) ne  
 
9. Postoje li materijalni dokazi (npr. oprema, lokacija, materijali) za sredstva potrošena prema odobrenom 
prora unu? 
a) da  
b) dogodile su se sitne promjene Zašto? _____________ 
c) dogodile su se zna ajne promjene   Zašto? _____________ 
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10. Pohranjuje li se dokumentacija (ra uni, fotografije, medijski prilozi itd.)? 
a) da –  
b) djelomi no 
c) nema podataka 
 
11. Izvještavaju li mediji o projektu? 
a) da – 
b) za sada ne, ali su kontaktirani 
c) nema podataka 
 
12. Koji su prakti ni rezultati projekta? Ima li neo ekivanih ishoda? 
 
13. Što je bilo uspješno, a što neuspješno?  Jesu li se organizacije u provedbi projekta suo ile s bilo kakvim 
poteško ama i ako jesu, kako su ih premostile? Što bi u inile druga ije?   
 
14. Kako projekt pridonosi organizacijskom razvoju organizacija/grupa koje ga provode? 
 
15. Koje su najvažnije pouke za organizacije koje sudjeluju u projektu? 
 
16. Ho e li se partnerska suradnja izme u organizacija nastaviti?  Postoje li planovi za daljnje aktivnosti ili 
nastavak aktivnosti? 
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PRILOG 13 ∑ OBRAZAC ZA ZATVARANJE POTPORE

Primjer obrasca kojim se potvruje da su svi pravni poslovi, obveze i odgovornosti izmeu primatelja potpore i 
donatora zavrπeni. 
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Popis za zatvaranje dodijeljenih financijskih potpora  
 
Primatelj potpore_______          
Šifra potpore             
Razdoblje provedbe aktivnosti          
 

 

 
 
 
 
 
_______ Primljeni svi programski izvještaji (u tiskanom obliku i elektroni kom formatu) 
  Izvještaji o provedbi aktivnosti 
  Završni izvještaj 

_______ Primljeni svi financijski izvještaji  
  Mjese ni financijski izvještaj 
  Završni financijski izvještaj 

_______ Primljeni svi materijali proizvedeni u sklopu projekta i financirani iz financijske potpore 
(plakati, publikacije, filmovi, priru nici za trening itd.) 

_______ Odobreno raspolaganje opremom. Primatelj potpore mora predati popis sve opreme i 
detaljni prijedlog za budu e korištenje opreme. 

_______ Svi nadzori financijskog poslovanja izvršeni. 

_______ Sva pla anja izvršena ili ra un likvidiran. Završno pla anje trebalo bi biti izvršeno 
isklju ivo nakon dostave i odobrenja svih materijala proizvedenih u sklopu projekta i 
financiranih iz financijske potpore. Sva preostala nepotrošena sredstva moraju se vratiti. 

 
uvanje dokumentacije 

_______ Potpuno izvršen sporazum o dodjeli financijske potpore, svi prilozi 

_______ Potpuno izvršeni aneksi/izmjene sporazuma 

_______ Svi materijali proizvedeni u sklopu projekta i financirani iz financijske potpore 

_______ Sve potvrde/fakture/financijski izvještaji 

_______ Primjerci relevantne korespondencije 
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